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Ministero della Giustizia

Dipartimento dell’Organizzazione Giudiziaria, del Personale e dei
Servizi

Direzione Generale delle Risorse Materiali, dei Beni e dei Servizi

Ufficio 4°

Alla Corte di Cassazione
‘Alla Corte d’Appello
Alla Procura Generale

LORQ SEDI

e p.c. all’Agenzia del Demanio
Piazza Barberini
Roma

Oggetto: Richiesta dati identificativi di un “Responsabile” per inserimento ¢/0
rettifica informazioni, presenti  sul Portale dell’ Agenzia del Demanio. relativi
agli immobili ad uso istituzionale da parte delle Amministroazioni Centrali ¢
Periferiche dello Stato - Adempimenti previsti dal combinate disposto dell’art. 2,
comma 222, della Legge n. 191/2009 e successive modificazioni (“Legge
Finanziaria 20107) e dell 'art. 3, comma 8, del decreio legge n. 95/2012.

Sj fa riferimento alle disposizioni contenute nell’art. 2, comma 222, della
Legge Finanziaria 2010, sccondo le quali 1'Agenzia del Demanio predispone i
Piani di Razionalizzazione finalizzati al contenimento deila spesa, anche sulla
base delle comunicazioni effettuate dalle Amministrazioni statali attraverso il ¢.d.
"Portale P.A.", nonché alle disposizioni contenute nell’art. 3, comma 9, del
decreto legge n. 95/2012, che pongono a carico delle Amministrazioni dello Stato
1"obbligo di porre in essere, entro 90 giomi dalla data di pubblicazione del citato
D.L., i Piani di Razionalizzazione degli spazi unel rispetto del parametro di
riferimento ivi previsto, pari a 20 — 25 mq per addetto.

A tal proposito, si chiede a codesti Uffici di provvedere alla raccolta dei

dati relativi aghi immobili istituzionali presenti ncl proprio distretto e di

denominato “RATIO”- messo a disposizione dall’ Agenzia medesima.

Per I’inserimento o la rettifica dei dati ogni Corte d’Appello € Procura
Generale dovrd  individnare un responsabile all’interno del proprio ufficio.
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(?‘uest’ultimo dovra poi cssere accreditato presso I"Agenzia del Demanio con
Iinoltro di una nota formale da inviare presso questa Amministrazione Centrale
tramite telefax ai scguenti numeri 06/68897406 — 06/068852122. Tn talc nota
saranno fornite Je seguenti informazioni in merito al suddetto responsabile: nome,
cognome, codice fiscale, Amministrazione di appartencnza, indirizzo e- mail
presso H quale ricevere e credenziali per l'accesso ol Portale (ulterior
informazioni per la procedura di registrazione sono comunque disponibili
nell’allegato A alla presente nota, alla pagina n.4).

Una volta ottenute le credenziali di accesso, il responsabile potra inserire o
modificate | dati relativi alle superfici per ttte le destinazioni vtilizzate nel
distretto. Tali dati saranno utili anche per la determinazione del calcolo del
tapporto mg/addetto (informaziope, questa, indispensabile per la successiva
formulazione del Piano di Razionalizzazione che non dovrh essere elaborato ma
sarh esclusivamente predisposto da questa Dirczione Generale).

In particalare, il rapporto mg/addetto calcolato auiomaticamente dal
sistema Portale PA prende a riferimento:

A. per it Numeratore, la somma delle superfici lorde delle destinazioni
d’uso Ufficio, Archivia, Biblioteca, Mensa;

B. per il Denominatore, il nuimere del personale dipendente che occupa
stabilmente ’edificio (si dovrd quindi considerare 'effettiva presenza del
personale all’interno dell*ufficio. Ad esempio, un dipendente in organico che per
la natura delle proprie mansioni ¢ fisicamente presente in ufficio solo un solo
giorno su cinque glomi lavorativi cventualmente previsti dal contratto di
riferimento, & da considerarsi con fattore di ponderazione pati a 0,20 e non pari a
1, ai fini del calcolo suddelto). Si ritiene utile sotiolineare che il dato da inserire
potrebbe essere diverso dal numero di dipendenti gid indicato sull*applicativo
RATIO del Portale dell* Agenzia del Demanio poiché quest ultimo ¢ collegato alla
“dotazione organica”™ dell’ufficio.

A tal proposito si segnala, infine, che i dati che ciascun responsabile
designato dovra imputare sull’applicativo RATIO devono esserc aggiunti a quelli
oid inscriti dalla scrivente Direzione in seguito alle infonmazioni pervenute da
codesti Uffici in riscontro ad una richiests effettuata con nota prot. n. 56512 del
21/06/2012. Nel caso in cui si dovessero rilevare delle incongruenze su dati gia
inseriti relativi ad un immobile, si raccomanda di provvederc alla puntuale
revisione e correzione dei medesimi (la procedura da eseguire & dettagliatamente
specificata a pagina n.12 delle istruzioni operative dell’ Agenzia del Demanio, in
all. A).

Eventuali richieste di chiarimento possono cssere inoltrate direttamente ai
seguenti numeti telefonici 06/68852601 - 06/68852910 -06/68852370.

Si raccomanda la massima sollecitudine nell’adempimento in oggetto, in
considerazione dei tempi ristretti imposti dalla normativa di riferimento.

I Diret Generale

{Alfe Mf’/’“{

P

>



21/p39/2@812 15:084 BBEEBB92635 PAG a3/17

il

AGENZIA DEL DEWMANIO

PORTALE PA

ISTRUZIONI OFPERATIVE
Aggiornate al 27.07.2012




21/@9/2812 156:84 PAE6BB32E35

FPaz

INDICE
1. PREMESSA
2. ACCESSO AL PORTALE PA

3. RATIO
RILEVAZIONE PERIODICA FABBISOGNI ALLOCATIVI

4.1 - OCCUPAZIONI PRESENT! A SISTEMA

3.1.1. - RICERCA OCCUPAZION

3.1.2 - INSERIMENTO FABBISOGNI ALLOCATIVI

3.1.3 - RILASCIO OCCUPAZIONE

3.1.4 - ELIMINA OCCUPAZIONE

3.1.5 - RETTIFICA OCCUPAZIONE
3.2 - INSERIMENTO OCCUPAZIONI NON PRESENTI A SISTEMA
3.3 - IMMORIL! RILASCIATI

PIANL DI BAZIONALIZZAZIONE DEGE SPAZI
3.4 - CALCOLO DEL RAPPOATO ma/addetto

4.5IM: RILEVAZIONE PERIODICA COST! B! MANUTENZIONE

5, RATIQ/ISING CAMBIC DI ELINZIONE

6. RATIO/SIN; APESTURA E CHIUSURA DELI FE COMUNICAZIONI

7. LGOV: ESCLUSIONE LIS| GOVERMNATIVI DAL
TRASFERIMENTO AGLILENTI LOCALI

AGENZLIA DEL DEMANIO

pag.

pag.

pag.

pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.
pag.

pag.

pag.

pag.

pag.

10
H
12
13
14

15
15

15

19

20

20

Ad/17

DIREZIONE AREA OPERATIVA . COGRDINAMERTO OPERATION - SERVIZ ALLA PUBBLICA AMIINISTRAZIONE




21/@88/2012 15:84 ¥66B592635 PAG  85/17

1.PREMESSA

Il Portale PA & stato ideato al fine di consentirs alie Amministrazioni interessate di adempiere agfi
obblighi di comunicazione nei confronti dell'Agenzia del Demanio previsti da specifiche disposizioni
normative,

Il Fortale si articola in ire diverse fupzioni:

- ‘RATIO"; Consente la comunicazione dei dati concementi la previsione triennale dei fabbisogni
aflocativi e delle superfici occupate non pil necessarie ai sensi dellart. 2, comma 222, prime periodo
della L. 23/12/2008 n. 191 {Legge Fnanziaria 2010);

- "SIM" Consente la comunicazione det dati concernenti gli interventi manutentivi effettuati sia sugli
immckili di proprieta dello Stato, alle medeasime in uso governativo, sia su quelli di proprieta di terzi
utilizzati & qualsiasi titols, nonché rammontare gei relativl cnerl at sensi deil'art. 2, comma 222, dacimo
pericdo defla L. 23/12/2009 n. 191 (Legge Finanziaria 2010);

- “U,GOV", Consente alle Amministrazioni interessate di richiedere Pesclusione dal trasferimento a
Comuni, Province, Citta Metropolitane e Regioni  degli immobili di proprietd dello Stato in uso per
comprovate ed effettive finality istittzionzli ai sensi dell'art. & cormma 3 del d igs. 28/06/2010, n. &3
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2ACCESSO AL PORTALE A

Per accedere al Portale @ necessario che ogni Amministrazione Centrale, con nota formale da inviare
allindirizza do portalensi@acersiademanio, fornisca per ciaseun operatore prescelto: nome, cognome,
codice fiscale e indirizzo e-mail. Nella note, Inoltre, andra specificato a guali delle funzioni del Portate
sopra indicate {RATIO, 5IM, U.GQV) gl operatori prescetti dovranno essers abilitati.

Acquisiti | predefii dati, questa Direzione potrd avviare la procedura di acereditaments al termine della
quale gli operatort segnalati riceveranna una e-maif sulla casella ¢i posta comunicala contenente una
pazsword che permettera loro di coneludere |a registrazione e di accedere al sistema:
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Ne! caso in cui 1§ password venga dimenticata & prevista nella pagina di login una specifica funzionalita
che consente il recupero della stessa.

Si precisa che, per operatori gia abilitati al sistema U.GOV, le password gid in uso consentirannd
laccesso al Portale, sanza fa hecassitd o avviars 1a pracedura of accreditamento, ma limitatamente alla
funzione U.GOV. Ai fini dell' abilitazione anche alle funzioni RATIO e SIM sard necessario inviare una
nota formale all'indirizzo dg.poraiepeiDanenziadamanicsit avendo cura di indicare, per ciageun operatore
gia accreditate ad U.GOV, nome, cognome, codice fiscale e le funzioni (RATIO e/o SIM) per e quali si
richietie l'estensione. Al riguardo & evidenzia che la conferma di avenula estensione dellabilitazicne
verrd inviata all'indirizzo di posta elettronica dell'cperatore interessato gia fornito in fase di registrazione

ad U.GOV.

Dopo ta prima abilitazione, ogni modifica (estensione ad ulteriori funzienl, imitazione a specifiche
funzioni, sospensione delle abilitazioni attive, revoca delle abilitazioni attive) potra essere richiesta
dallAmministrazione interessata mediante invie di nota formale allindirizze istituzionale del Portals
avendo cura di indicare sempre nome, cogneme e codice fiscale delloperatore per il guale si richiede fa
modifica. Al riquardo si specifica che ia conferma di avvenuta madifica dellabilitazione verra inviata
ali'indirizzo operatore interessato gia fornito in fase di prima registrazione.

AGENZIA DEL DEMANIO
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: 10
RILEVAZIONE PERIODICA FABBISOGNI ALLOCATIVI

Sulla funzione RATIO sorno state precaricate le informazioni relative allo stato attuale e alla relativa
previsions triennaie del fabbisogne allocative (2010-2012), trasmesse dalle Amministrazioni nel corso
delfanno 2010,

At momento, I'applicativo non consente df caricare i dati relativi ad un fabbisogno nen collegato ad una
occupazione gid esistente (es. costituzione di un nuove ufficio in un Comung nel cul territorio
FAmMministrazion non ha alcuna sede),

Per tale tipologia di comunicazione sard cura delfAgenzia del Demanio fornire successivamente
istruzioni. Qualora tuttavia un nuovo fabbisogne allocative debba essere cormunicato in tempi brevi al fine
di consentire l'awia delle istrutiorie tege al ralative soddisfacimento, 1a comunicazione potra comunque
essere anticipata extrasisterma.

Resta inteso che, anche in tali casi, sard compito dellAmministrazione interessata provvedere al
caricamento dei dati sullapplicativo non appena sara resa disponibile l'apposita funzionslita e saranne
state rasmesse dall'Agenzia le relative istruzion operative.

| 'accesso alla funzionalita RATIO avviene dalia home page del Portale PA selezionando [apposits icona:
i

La schermata iniziale del sistema permette

- di effettuare Ia ricaroa a livallo territariale - ulteriormente circoserivibile in funziona dell Amministrazione
utilizzatrice ed in funzione del tipe unita (Uso Governativo/FIP-P1/Locazione Passiva) - al fine di
ingividuare gli immobili gia presenti a sisterna per i quali si intende effettuare la comunicazicne della
previsione dei fabbisogni

+ di effettuare una ricerca degli immobili ritasciati (A)

- di inserire un'occupazions non preseénte a sistema (B)

i i;ﬁ."“" RILEVAZ MG RO A
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3.1 - QGOUPAZION| PRESENT! A SISTEMA
3.1.1 - RIGERCA OCCUPAZION

[l risultate della ricerca effetiuata attraverso la maschera “Ricersa occupazioni @ riportato nefla maschera
“Elenco beni' che, per ciascun immobile, contiene le sequenti informaziconi:

- "Codice Bene™: Indica il codice identificativo dellimmobile comunicato dalle Amministrazioni nel corso
del 2010 (imitatamente agli usi governativi} ovvero desunto dalle banche dati delfAgenzia del Demanio;

-‘Ubicazione immobile"; Sono riportati | dati relativi alla Regione, alla Provingia, al Comune, all' Ingirizzo
ed al Codice di Avvlamesnio Postale;

- "Amministrazione utilizzatrice”, Indica FAmministrazione che utilizza lmmobile & che fa capo
all' Amministrazione centrale di riferimento,

-"Tipo unitd”, Indica la tipologia di ulitizzo delfimmobife (Uso governativo, FIF/P1, Locazione pasgsiva)

FILEMNTIONE: PEAICEH A

FAAEISENT ALLOGATIVY « ABctittr

Dalla maschera “Elancs Beni® & possibile inserire i fabbisogni zllocativi refativi ailimmobile prescelto
cliccande sull'apposita icona (C). Da questa schermata ¢ possibile, inoltre, accedere alle funzionalita di
ricarca immobili rilasciati (A) @ di inserimento cccupazione (B}, che verranno trattate nei paragrah
successivi, ed esportare in formato Excel (a lista di immobili visualizzata utilizzando 1 tasto In basso a8

destra.

AGENZIA DEL DEMANIO
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La schermata relativa afla gestione dej fabbizsogni, oltre & conteners la sezione per le Comunicazion
2011, mc.lude anche una sintesi del bene selezionato @ un campo note, | pulsante per la varsione di
stampa, | pulsanti per ' nuove funzionalita Rilascio oceupazione. Eliming occupazione e Rettifica
occupazione.

RILASCIO OCCUPAZIONE ELIMINA ODCCUPAZIONE RETTIFICA OCCUPAZIQNE
I\ _ A A
e

Tl R
B 7] BEATTV

NOTE

SINTESI
BENE

VERSIOGNE 3TAMPA .

3.1.2 - INSERIMENTO FABBISOGN! ALLOCATH/

lLa sezione denominata "Cormunicazione 2011" & quella refativa ai fabbisogni allocativi ed e suddivisa in

tré softosezioni relative alle seguenti tipologie di infermazioni: ‘personale”, “superfici totali', “superfici per

destinazioni d'uso”.

A— PERSONALE

In tale sottoseziona, nella parte confrassegnata dat colore verde, devono essere ingeriti i dati relativi al
nurmers totale dei dipendenti pravisti nel triennio di riferimento (2011-2012-2013), con la separata

indtcazione del personate dirigente e noh dirigente.

Al fine di agevelare la compilazione. nelia parte di colore grigio, sono riportati sia la "situazione atiuale”
che it “totale comunicate” nel 2010 del numere dej dipendent in organico per gii anni 2090, 2011 ¢ 2012,

i idh,

AGENZIA DEL DEMANIG
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B~ SUPERFICI TOTALI

In tale sotfosezione, nella parte contrassegnata dal colore verde, devono gssere inseritl | dati refativi alla
“vatriazione my previgta” delle superfici totall nel triennio di riferimento {2011-2012-2013).

A differenza di quanto previgto per il personale, con riferimento alle superfici, tinformazione richiesta non
& il totale dei mq necessari ma unicamente la variazione rispetto alla superficie gia occupata (ad
gsempio: occupazione attuake 100 myq, fabhisogno futuro complessive mg 150, la variazione maq richiesta
e mq 50}.

Al fine di agevolare la compilazione, nella parte di colore grigic, sono state riportate sia fa “situazione
affuale” che la “variazione comunicala’ can riferimento atle superfici nel 2010 per gii anni 2010, 2011 e
2012,

La variazione va indicata rispetto:

- alla “superficie lorda", vale a dire Ja superficie calcolata come la somma di tuite le superfici coperie
comprese entro il profilo esterno ai vari piani, sia fuori terra che in sottosuolo, comprensiva dei mufi
perimetrali e di quelli intarnf;

- alla *supetficie scoperta”, vale a dire la suparficie esterna di pertinenza dellimmobile (on esciusione di
terrazzi, baleoni, ete. perché non funzionali alle attivita istituzionalt).

Tale soltogsezione consents, quindt, l'ndicazicne, per ciascun anne ricompreso nel triennio di rierimento
{2011 -2042-2013), di:

- ulteriori superfici necessarie, rigpetto 2 quelle gia occupate dal’Amministrazione: in tal caso gl
spazi aggiuntivi vanne indicati nell'apposito campo dopo aver selszionato il segno "+ {se §f occupano, ad
esempio, 100 mq in un immobile mentre it fabbisogno & di 130 ma, nellapposite campo va indicata la
superlicie lorda di 30 maq), Viceversa, nel caso in cui je superfici occupate rispondano alle esigenze,
quasta sezione deve sssere lasciata in bianco, Resta intesa che gualora un fabbisogno in incremanto gid
indicato per I'anno 2010 non sia stata ancora soddisfatio, lo stesso deve essers ribadite nuovameante nellz
comuricazione pet il trieanio 2011-2013.

. superfici occupate non pil necessarie: in tal caso gli spazi da rilasciare vanno indicati nellapposita
campo dopo aver selazionato il segno ' e va valorizzato it mese in cui il rilascio degli spazi & previsto, In
caso di nlascio completo dellimmobile accupato vanno indicate tutte le superfici lorde & scoperte gid
valorizzate nefiz "situazione attuale”, mentre in caso di Mascic parziale vanno indicate solo le superfici in

esubero:

G~ SUPERFICI PER DESTINAZIONI D'USO

In tale sottoseziona, nella parte contrassegnata dal colors verde, devono essere inseriti | dati relativi alla
“variazione mq prevista” nella superficie lorda di ciascuna destinazione d'uso indicata {archivi, uHici,
magazzini 8ce.) nel riannie di riferimente (2011-2012-2013).

Come previsto pet lo superficd totali, anche in questo caso, l'informazione richiesta é (a variaziong dei mg
rispetto aila superfloie gid occupaia con rifedimenta & siascuna destinazione d'uso,

AGENZIA DEL DEMANIC
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Pertanto, al fine di agevolare la cempilazione, nella medesima sottosazione, in colore grigio, seno state
riportate sia la “situazione attuale” (owwero la situazione esisterte nel 2070} che |l “variazione
comunicata’ ned 2010 per gli anni 2010, 2011 e 2012, ¢on riferimenio alle superict per destinazioni
a'uso.

Ai fini gzlla corretta compilazione, si preciza che;

=i campi refativi alie “destinazioni d'uso” (archivi, uffici, magazzini, ecc.) debbane essers compilati
indicando par ¢iascuna destinazione la superficie lorda, Ad esempic, nel eampo “uffici’ va riportata la
superficle lorda totale destinata ad ufficio, comprese le superfici dei carridol, dei bagni, ete. avendo cura
di scorporare solo le eventuali aree con destinazione specifica: archivi (non quelll connessi alle aree di
iaveoro), mense, ete. .

+ il campo "altro® ha natura residuale e consente lindicazione delle superfici dedicate alle funzioni che
non possong Bgsere ricomprese nelle destinazioni d'uso puntualments sspresse:

AGENZIA DEL REMANIO
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3.1.3 - RILASCIO QCCUPAZIONE

Dalla schermata relativa alla gestione dei fabbisogni st accede allz nuova funzionalita di rilascio
oscupaziene.

Tale funzionalita dovra essere utilizzata nel caso in cul Una océupazione presente in RATIC non & pi
occupata dallAmministraziens @ nen in caso di previsione di rlascio,

Ritascic Qcoupazione
i 157 A

El™ Mmm ih nmmoh‘; F|P-P1
.ﬂr@ Sl P :rufqﬁrrmw i ihrekile by Lpeaziare Passra
- Per sappressions wifiso

L

Scegliendc come motivazione "'per gonsegna in uso governativa”, “per consegna in immabili FIP/FP1”
oppure per “trasferimento in immobile in locazione passiva’, verra visualizzato il campo |Indirizzo nuova
occupazione nella quale va inserito lindirizzo dalla nuova occupazions precedentemente inserita (vedi
paragrafe 2.2) nella quale cf si & trasferiti. IN QUESTI CASI IL RILASCIO NON POTRA, ESSERE
EFFETTUATO SE _NON Sl E' GIA PROVVEDUTO AD_INSERIRE L'OCCUPAZIONE DI
DESTINAZIONE.

Iniziando a digitare il toponimo verrd visualizzato l'elence delle occupazioni della Amministrazione
utilizzatrice nella provingia dellimmobile rilasciata.

Song disponibili anche attre motivazieni deal rilassio;

- “Per soppressione ufficio” , met caso di chiusura di un ufficic senza che questo venga trasferito in attro
irmrnabile;

- Altre”, nel caso di motivazione diversa da quelle indicale che va comungue esplicitata nel campe note
abbligatoric.

Uiilizzando guesta funzioralitd, e occupazioni rilasciate verranno registrate nello storico dove potranne
essers consultate utilizzando apposita ricerca

AGENZIA DEL BEMANIO
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3.1.4 ~ ELIMINA OCCUPAZIONE

Dalla schemmata relativa afla gestione dei fabbisogni si accede alla nuova funzionalitd di Eifmina
otcupazioha

Tale funzionalitd dovra essere ulilizzata nel caso in cuf una occupazione presente in RATIO & stata
arronaaments inserita oppure in caso di dupficazioni dello stessa occupazione.

Cliccando sul pulsante apparird un maessaggio che chiede di confermare 'operaziona, Conférmands,
oceupazione verra eliminata dall'elenco beni.

TP EALAIONE B IO

N.B. L'ELIMINAZIONE DI UNA OCCUPAZIONE FE’ IRREVERSIBILE. TUTTI | DATI! INSERITI
ANDRANNO PERSI,

AGENZIA DEL DEMANIO
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3186- FEE”T‘TIFICA OCCUPAZIONE

Dalla schermata relativa alla gestione dei fabbisogni si aceeds alla nuova funzionalith di Rettifica
Occupazione ;

Tale funzionalitd permetta di reitificare i dati relativi alla situazione attuale.

Non & possibile modificare i dati refativi alla
focalizzazione geografica ad eccezione della zona
urbana.

E' possibile rettificare il tipo unitd e i relativi dati
amministrativi.

E' possibile reliificare i dati relativi alle superfici & al
persondie.
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3.2 INSERIMENTQ QCCURAZIONI NON PRESENTI A SISTEMA

I tasto verde ‘Inserisci occupazione’ presente nella parte superiore della maschera “Ricerca
accupazioni” consente di accedere alla maschera "Nuova Qucupazione® relativa allinsarimente dj

ut'oceupazione nen presente a sisterna. Al riguardo, ai precisa che tale funzione deve essere ulilizzata

solo per I''ngerimento di | moblll ig upati e nc:n ancora gomunicati, Ngn dovranng jnvece essere

inseriti ben| individu.
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Tala maschera congente di accadere alle seguenti sezioni:

- ‘Localizzazione geografica™ In tale sezione & possiblle inserire | dati relativi alfubicazione
dell'immobile

-“Dati Amministrativl™ In tale sezione & possibile inserire | dati relativi al tipe di unitd {locazione
passiva, uso governativo, FIP- FP1) ed alla Amministrazione utilizzatrice

-“Situarione Attuale’. In tale sezione ¢ possibile inserire | dati relativi zliattuale situazione
occupazionals.

Al termire delfaggiornamento deile fre sezioni, il sistema consente di visualizzare la sezione di
Riepilogo nela quale sono ripartati tutti | dali relativi alia huova occupszione e di confermare
i'operaziore di inserimento effefiuals selezionando ['apposito tasto "Conferma”,

A seguito della conferma, il sistema restiuises un messaggio che attesta il buon esito dell'operazione e
rinvia alla maschera che consente la comunicazione della previsione dei fabbisogni allocativi asscciata
alloccupazione medesina che segue la procedurs precedentemente iilustrata con riferimento alle
occupaziont gia presenti a sistema,

Nuova Orcupazwne‘-‘
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3.3 IMMOBILI RILASCIAT

Il tasto verde “Immobill ritasciati” pregente nella parte superivre della maschera "Ricerca occupazioni”
conserts di accedere alla maschera di ricerca gelle occupazion; rilasciate.
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AGERNZIA DEL DEMANIO

I pannello di rcerca consents di
effstinare la ricerca & livello territarials -
ulteriormente circoscrivibile in funzions
dell Amministrazione utilizzatrice ed i
funzione def tipo  unita  {Uso
Governativo/FIP-P1/locazione Passiva)
- al fing di individuare gli immobili gia
ritasciatl,

Il risuktato della ricerca effetivata
attraverso  fa  maschera “Ricerca
oocupaziont” & riportato neila maschera
"EBlenco beni”. Cliccando sull'icona a
destra di ogni stringa si accede alla
paging di dettaglio dell'occupatione
rilasciata,
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PIANI DI RAZIONALIZZAZIONE DEGL] SPAZL

Le disposizioni di cui allart, 3, comma 8, del DL n. 85\2012 pangano & carico delle Amrainistrazioni dello
Stato ['obbligo di parre in essere, entra 90 giorni datla data di pubblicazione del citate D.L. (ie. 6 lugho
u.s.), piani i razionalizzazione degli spazi nel rispetto del rangs [vi previsto pari a 20-25 mq per addetto.

3.4 CALCOLO DEL RAPPORTQ ma/addetto

Su RATIO nellz schefmata “Elenco beni”, risultato della ricerca effettusta atiraverso ia maschera
"Ricerca ontupazion!”, & stato inserifo il nuevo campe del rapporio mo/dip.

Inizialmente tale campo risultera vuoto. Per far si che il sistema effettui autcmaticamente tale calo 8i
dovianne fornire i dati richiesti accedends alla funzionalita ‘Rettifica occupazione” (vedi p, 12) HE '

Tale rapporto viene determinato prendendo a riferimento:

"Situazione attuale™

« Ufficio

~ Archivio

- Biblioteca

» Mensa

Come gia indicate, |a superficie delle singole destinazioni d'uso deve comprendere gli spazi di servizio
comuni e quelli di collegamento ofizzontale e verticate. Ad esempio, la superficie destinata ad ufficio
deve essere caleolata tenendo conto anche delle superfici della sala fax/fotocopie, di corridol, bagni,
scals .. La superficie degli Archivi verra automaticamente considerata dal sistema al 50%.

A. per il numeratore, la somma dalie superfici lorde indicate nella sezione delie destnazioni d'use della

A 8. per il denomingtore, il "numere di personale dipendente
i che occupa stablimente ledificic”, un nuove campo
aggiunto nella sezione relativa al numero dei dipendenti
sempre della Situazione attuale..
Tale nuovo numero, 3 diferenza di quello gia fornito &
relativo alla reale dotazione di personale (Dirigent e non
NUOVO CAMPO DA dirigenti), deve essere calcolato considerando Feffettiva
COMPILARE presenza del personale al'interno dellufficio. In tal modo,
ad esempio, un dipendente in organico che per fa natura dalla propria mansione di lavors & fisicamente
presante in ufficio un solo giomne sui § eventualmente previsti da cantratto, © da calcolare al 20% (0,20 e
non 1), il numero derivante d9 tali calcoli deve essere artatondato allintero superiore,

T

Il caicalo del parametro non poird essere effettuato se o il numeratore o il denominatore sono
uguali a zere (imancato inserimento della relativa informazione).
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