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MINISTERQ DELLA GIUSTIZIA
DOC - DIREZIONE GENERALE DELLE RISORSE MATERIALI, DEI BEN1 E DEI SERVIZL

invitano gli uffici giudizian a compilare la scheda “H” nrevia verifica - da effeltuars: a cura

dei conscenatari di ciascun ufficio - di eventuali giagenze di mauazzino ¢ trasmetterle a mezz9

fax ( al pumero indicato a margin della scheda H) all’Ufficio IT di questa Direzione Generale,

entro il 29 febbraio 2012.

[’accreditamento sara effetluata c¢on ordini di accreditamento favore di ciascun

" Funzionario Delepato non appena I risorse finanzparic sararmo disponibili sul capitolo ch

riferimento.

« Fubbisogno relativo alle spese per it rilascio di documenti mediantc fotocopiatrici

Cap.1451.21

Come per il 2011, si provvedera ad accreditare ai Funzionari Delegatl le risorse {inanzianc
necessarie per far fronte alle esigenze dephi uifici dei distretti di propria competenza, fermo
restando I'obbligo di rendicontazione finale sull’utilizzo delle somme accreditate.

Le somme da accreditare a ciascun Funzionario Delegato saranno quantificate in buse alla
stima della spesa sostenuta net 2011 nei rispettivi distretti, ienuto conlo delle risorse finanziarie in
dotazione sul capitole 1451.21 per il 20172,

1 assegnazione delle somme potra esscre effettuata per intero, presumibilmente entro il
pritno trimestre 2012, con un unico ordine di accreditamento in favore i ciascun Funzionario

Delegato, soltanto se le risorse finanziarie siano interamente disponibili sul capitolo di rifenmento,

per il vincolo di stretta connessione tra la spesa e la relativa copertura {inanziaria, nel caso
contrario, sara effettuato un ordine di accreditamento parziale, nella percentuale consentita dalle
risorse finanziarie disponibili e, successivamente, saraine acereditate le restanti somme a saldo.

Al finc di evilare errori di imputazione sul capitalo 145121 di acquist di mateciali diversi da
quelli necessari per il rilascio di documenti atiraverso i fotoriproduttori i Funzionari Delegati sono
vitati a effettuare tutte le necessaric verifiche e i riscontri sulle fatture trasmesse dagli ulfici
relativamente agli acquisti effettuati per la carta e i toner ¢ altro materiale di consumo per fax e
stampanti poiché la refativa spesa non & imputabile al capitolo 1451.2,

[ fondi accreditati sul cap. 1451.21 sono destinati esclusivamente alle spese relative al << rilascio

di documenti >> mediante fotoriproduttors ed essendo stanziati per far fronte alle gsigenze

16 . C_,



MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
DOG - DIREZIONE GENERALE DELLFE RISORSE MATERIALL DEI BENI F. DEI SERVIZI

L

connesse all’attivitd di rilascio di copia degli attl, non possono cssere impiegati per acquisti di

materiali per stampanti o fax per i quali si provvede con accreditamenti su altro distinto capitolo.
S invita a fener conto della predetta distinzione sia nel presentare le richieste di accredilamento e
sia all’atto della rendicontazione finale.

Con occasione si sollecita la trasmissione a questa Direzione Generale dell’elenco delle fatture
relative agli acquisti effettuati con i fondi acereditati nell’anno 2011 sul cap.1451.21, qualora non

51 sia pia provveduto in tal senso.

Tnfine, si chiede ai Funzionari Delegati di voler monitarare le adesioni da parte det singoli Utlicl
siudiziari del distretto per gli acquisti tramite una procedura unica curata dallo stesso Funzionario
Delegato per i beni standard e per i servizi a bassa complessita secondo le indicazioni di ¢ui sopra.
A tal line le SS.LL. nel trasmettere apli Utfici del proprio distretto di competenza la presente
circalare € le allegate schede di rilevazione avranno cura di comunicare agli stessi Uttiei la
propria eventuale disponibilita a gestire le procedure in forma aggregata e chiedere che gh uffici

stessi esprimano la loro eventuale adesione.

5.- Progetto “Recingegnerizzazione dei processi di approvvigionamente per gli uffici

giudiziari dei materiali di consumo per le appareechiature di ufficio”.

Nel corso del 2012 verra effettuata una rilevazione di dati mirata a determinare il fabhisogno
complessivo del materiale di consumao delle apparecchiature in dotazione a tutti gh uffici

giudiziari del territorio nazionale, raggruppati per singolo distretto, e dei relativi costi, .

a finalith & gquella di progettare soluzioni di apptovvigionamento prevedendo ['indizionc di
apposite pare secondo le norme del codice dei contratti pubblici, da eflettuarsi o a livello
distrettuale oppure a livello centrale con distinzione in lotti territoriali, per la fornitura del matenale

dj consumo per fotocopiatrici , fax e stampanli secondo target qualitativi e di costo omogenc.

Sara valutata la possibilita di stipulare contratt di durata anche biennale, fermi i vincoli di

bilancio, e con 'obbligo per il fornitore di effettuare le consegne presso ghi Uffici giudiztari sulla

//

base di specifici ordinativi.
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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
DOG - DIREZIONE GENERALE DELLE RISORSE MATERIALL DEI BENI E DEL SERVIZI

Il materiale di consumo al quale si piferisce il progetto riguarda i toner e i drum per fotocopiatrici
in proprietd, per i fax ¢ per le stampanti{ sono escluse le fotocopiatrici a noleggio in quanto il
materiale & incluso, normalmente, nel canone di noleggio).

Per poter progettare Viniziativa di cui sopra € costituito un gruppo di lavoro presso questa
Direzione Cenerale - Ufficio I - con il compito di analizzare gli aspetti relativi al fabbisogno
complessivo ¢ alla spesa nccessana per acquisto dell'inters fornitura previa raccolta,
catalogazione ed analisi dei dati relativi a ciascun Utficio,

Si invitano, pertanto, tutti gli Uffici giudiziari a formire i dati relativi allc quantita

acquistate e alla spesa sostenuia nell’ultimo biennio, distinta per gli anni 2010 ¢ 2011, per le

seguenti tipologie di prodotti:

s toner ¢ drum per fotocopiatrici in proprieta;
e toner e drum per fax;
e toner ¢ drum per stampanti.

La trasmiscione dei datl dovra essere effettnata per via telematica mviando, entro il 20 marzo

Lal

2012, agli indirizzi mail dei funzionari referenti per questa Divezione Generale, utilizzando if fac-
simile sotto indicato (di cul si allega copia con I'indicazione dei referents e deeli indirizzi mail a ew

inviare 1 dati).

UFFICIO .

anoo di riferimente [ vanne redatte due dlstinte tabelle per il 2010 ¢ per il 2011)

APPARECCHIATURE IN DOTAZIONE Al L'UTFICTO
{indicare il numern complessive delly dotarione per ciascuns lipologia di apparcoshistura)

Fotocapiatrici in propricta (cschidere fotocopistricl in nulepsio)

Fax Semplici

Fax Multifimaone

| Stampanti 2
MATERIALE di CONSUMO seguistala nell™anng ... [
Modelin | Cugnlita Casio ]. Custo Camitalo !
©Acquistate L nitario Complessiva | Di Spesa
Tancr Folocopiatrice [
Drum Eotboopindfice :
Toner Fax : | . |
. Drum Fax !
‘Toner Sampanie '

4

Drum Stampanie [ | {

Al due prospetti sopea indlicati, da compilare distiniamente per il 2014 c por 1l 2011, va allegata una previsions Ji massima relativy al
2012 che non va considerala come vichivgta ma solo_coms siumentd dianalisi per lu propetazione dei cosii_c pgr caleolave to
sviluppo delle esipenze nel cricnnio, | dali relatiss al 2017 vunno wasmessi agli indivizzi mail sopra indicau utilizzanda 31 prspetio di
¢l i viporta it fac-simile.

18
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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA
DOG - DIREZIONE GENERALE DELLE RISORSE MATERIALL, DEI BENT E DEISERVIZI

Materiale di consump — previsione fabbisognn 2012
[—,’\nn{l 2002 [ Qumiita Cnator Tertale —‘
" Toper Forocopialrive !
Drum Fotosvpiateice |
Toner (uy | |
]
|

Dirum bax

| Toner Stampani
""Deum Stampante | |

| Cnsto enmiplessivg prexunto per tatto il materiale i comswno = Lorg . J

La presente nota circolare sara trasmessa o nutti gli uffici givdiziari con le seguenti smodaliti:
- a cura delle risperrive Corti di Appe![o a tutti | Tribunali e aghi Uffici del Giudice di Pace;

- a cira delle Procure Generali della Repubblica presso le Corti di dppello: a tutte le Procure della
Repubblica presse ¢ Tribunali;

Per pli uffici giudiziari minorili, con Ie seguenti modalitg

s Trosmettere In_circelare completa

- a crva delle rispettive Corti di Appelle ¢ Procure Generali defla Repubblica presso le Carti di Appello,
territorialmente compeltenti: ai Tribunali per { minorenni e alie Procure dello Repubblica pressn i
Tribunali per § minorenani pev le sedi di dncona, Bari, Bolzane, Brescia, Cagliarl, Campobasso. Catania,
Genova, Lecee, Messing, Mileno, Perugia, Reggio Calabria, Salerno, Sassari, Turanto, Trento, Trieste. in
base aila ridefinizione della vipartizione della comperenze in mareria di spese di funzionamento degli uffici
gindiziari minorii fra il Dipartimento per lo Giustizia Minorile ¢ {1 Dipartimento dell'Orgonizzuzione
Criudiziaria df eni alle cireolari DOG. 20347 .U del 3 marzo 2010 e DOG.28229 del 24 marzo 2010:

s Yrasmettere soltanto un estratto della circolare: § paragrafi <<1,—2.- 3.>>(da pug. 1 4 pap.13)

- a cura delle rispettive Corii di Appello ¢ Procure Generali defla Repubblica pressa le Corti di Appello,
rerritorialmente competenti: ai Tribunali per § minorenni e alle Procure della Repubblica presso i

Tribunali per [ minorenni per le yedi di- Bologna, Caltonissetta, Catanzorn, Firenze, L' Aguila, Napol
Palermo, Potenza, Venezia, Roma,

Si resta in aftesa di assicurazione

IL DIRETTORE GENERALE

AI fonso | Ckm/
i
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UFficio giudiziario AChIREEALE i e
Telefons .o e
Termine di inoliro: 29 febhrain 2412
; SCHEDA - A
RILEVAZIONE TABBISOGNO 2012 fabbisogne acquisto di arredi ¢ complementi di arredo
| capitain 7211.2 .
Quantild & tipnlonia dei bent Costo Costo P Nominativo
Liitario complessivo gel Responsabile del
presuuto 1 presunta procedimento e qualifica
{iver esclnsa) {fva

\esclisa)

Firrna del Dirigente Ammlaistrative

Firma del Capo delv Ufficic Giudiziaria

L presente scheda, firmatu e protocolloty, va trasmessa atl” Ufficio !l della Direzione Generale Beni e Servizi

al seguente fax : 06/68897471 -

reterenti;

Fabio Ronci tel.06/68852525

Lazio, Umbria, Abruzzo, Molise, Toscana, Puglia, Basllicata Sardegna, Veneto,

Clarg Rietti =tel06/68853021

Lombardia, Liguria, Piemonte, Emilia Romagna, Sicifle, Marche, Trentino Afto Adige, Frivii Venetia Givlio

Giusi De Amicis = tel. 06/68853021
Componla , Calabria

]

L
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Ufficio giudiziaria richiedente ... s i st s
Telefono v e ceisanniivans

FaXuirmrinmmerrmnsarsmnninnne

Terntine di inoliro: 29 febbraio 2012

SCHEDA- B
RILEVAZIONE FABBISOGNO 2011 Sabbisogno acquisto di scaffalatire metalliche !
| capitole 7211.2 -.

Quantita e tipologia delle | Costo unitario presunto | Costo complessivo Nominative

scaffalature da acquistare | (iva esclusa) presunto del Responsabile del !
(fva esclusa) procedimento e
qualifica

N.B. L'autorizzazione & subordinata alP’accertamento dell’ idoneitd tecnica dei locali in eui collocare le scaffalature

Firma de! Dirigente Amministrativo Firma del Capo deil’Ufficio
Giudiziario

Lo presente scheda, firmato e protocoilata, va trasmessa olt’ Ufficio Il della Direzione Generale Beni e Servizi
al seguente fax : 06/68897402

referente: Giusi De Amicis - tel. 06/68853021




(VALY SRR S SRS S ,
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Utficio giudiziario richiedent® ...
TElLfOND oot irrvrecrtinrsemst b essssen
Fax.......
Termine di ingltro: 29 febhraia 2012
SCHEDA- C |
RILEVAZIONE FABBISOGNO 2012 fabbisogno acquisto di impianti di archivio |
L capitolo 721 1.2 |
rﬁuamila e tipologia | Costo presunto 'I Nominati\}'o —]I
|| da acquistare nel 2012 \ (iva esclusq) | del Responsabile del :

| {La descrizione della tipologia non deve |
| essere generical :

| procedimento ¢ qualifica
|

L |

| |

i
|
|
|

|
I

IN.B. L'autorizzaziene & subordinata all”accertamento dell’ idoneita tecnica dei iocali in cui collocara gll Impi

Firma de! Dirigente Amministrativo

antl.

Firma del Capo dell’Ufficio Giudiziaric

La presente scheda, firmata & protoceliata, vo trasmessa all’ Ufficio Il defla Direzione Generale Benl e Servizi

ol seguente fox : 06/68897402

referente: Glusi De Amicis = tel. 06/68853021

(o]
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Ufficio giudiziario richiedente ..o,
Telefono ...
FaXeooaniirnans
Tesmine di inoltro: 29 febbraio 2012
[

| RILEVAZIONE FABBISOGNO 2012
|

SCHEDA- D ‘

fabbisogno acquisto di climuatizzators

capitolo 7211.2 !

Quantita e tipologia di impianti !

Costo unitario presunto
da acquistate nel 2012 {iva eselusa) per i1 2012

[ Nominative ‘
del Responsabile del |
procedimento

Firma del Dirigente Amministrativo

Firma det Capo dell’Ufficio Giudiziario

Lu presente scheda, firmuta e protocollata, va trasmesse all’ Ufficlo !l della Direzione Genernle Beni e Servizi

af seqguente fax : 06/68897471 -

referenti:
Fabio Ronci tel.06/68852525

tazrio, Umbria, Abruzzo, Molise, Toscana, Puglia, Bosilicata Sardegna, Veneto,

Clara Rietti —tel.06/68853021

Lombardig, Liguria, Piemonte, Emilia Romagna, Sicilia, Marche, Trentino Alto Adige, Friuli Venezia Giulio

Giusi De Amicis — tel. 06/68853021
Campania , Calabria



Ufficio giudiziario richiedente ......... ..o,

TelefOno o,

- b OV,

e

Termine di inoltro: 29 febbrain 2012

RILEVAZIONE FABBISOGNO 2012 1.

SCHEDA - E
(fabbisogno apparecchiature fox )
Capitolo 7211.2

Quantita di fax gia
in dotazione
all’uflicio

Quantita di fax
richiesti per il
2012

Dichiarazione di adesione alla procedura di acquisto unitaria per il tramite

Costo unitarto
presunto
(iva esclusa)

. Costo complessivo | Nominatvo

presunto del
fiva esclusc) Responsabile
del
procedimento

¢ qualifica '

del Funzionario Delegato

0O s
O nNO

Firma del Dirigente Amministrativo

Firma del Capo dell’Ufficio Giudiziario

La presente schedua, firmota e pratocollata, va trasmessa al” Ufficio 1l dells Direzione Generale Beni e Servizi

al sequente fox : 06/68897471 - referente: Potrizia Abbatianni — telefono 06/68852136
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Ufficio giudiziario richi@deNTe ...t
Telefono .o

FaMoiniem e inainay

Termine di inoltra: 29 febbraio 2012

| SCHEDA - F i
\R[LEVAZIONE FABBISOGNO 2012 fabbisogno servizi di manutenzione degli |
[ impianti di archivio |
| | capitolo 1451.14 |

sy

[

" Data di scadenza | Costo annuale del | Esigenze da [ Costo presunto ] Nominativo

I del contratto di contratto di segnalare per il | annuale del nuovo | del
manutenzione manutenzione in ‘ 2012 contralto da Responsabile
in ¢orso ‘ COTSO [er nuovo stipulare nel 2012 | del

| fiva exclusa) contratto | fiva esclusa) procedimento

j alla scadenza | per il nuovo

| di quello in corso contratto ¢

| qualifica

‘ |

| |

i | |

! ' |

| | |

| || ||

|| | | |

| | | |
Firma del Dirigente Amministrativo Firma del Capo detl’Ufficio Giudiziario

Lo presente scheda, firmata e protocoliata, va trasmessa all” Ufficlo i della Direzione Generaie Beni e Servizi

al seguente fax ' 06/68897471 - referente: Patrizia Abbatianni — telefono 06/68852136
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Ufficio giudiziario richledente .. .o e

Telefono ..o

FaX...conimn

‘RILEVAZIONE FABRISOGNO

|

2012 |

| e}
R

Ternine di moltro: 29 febhraio 2012

"SCHEDA - G
fubbisogno servizi di maniten gione degli

impianti di climatizzazione

capitolo 1451.14

| Data di scadenza
del contratto di
manutenziong
in corso

(Cusm annuale del ‘ Esigenze da

contratio di
manutenzions in
| COTS0
(iva esclusa)

segnalare per il
2012

per nuovoe
contratto

| alla scadenza

di quelio in corso

Costo presunto
| anpuale del nuovo
contratio da
stipulare nel 2012
(v esclusa)

Nominativo
de!
Responsabile
del
procedimento
per il nuovo
contratto

e qualifiea

|
|

N

\

]

Firma del Dirigente Amministrativo

Firma del Capo dell’Ufficio Giudiziario

La presente scheda, firmata ¢ protocoilato, ve trasmessa ait’ Ufficlo 1l della Direzione Generole Beni e Servizi

o seguente fax : 06/68897471 - referente: Patrizio Abbatiannl — telefono 06/68852136
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Ufficlo giudiziario richiedente ...

Telafono e eeeeamrmmns
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Tarmine di inoftro: 29 febbraio 2012

RILEVAZIONE FABBISOGNG 2012

|  SCHEDA- H W
| fabbisegin acquisio (! materiale igienico-sanitaria |

Elenco de! materiale igienico [ Costo unitario per I Costo complessive 1
da acquisiare nel 2012 ¢ relalive | agnisingolo prodotts | presunta l
quantita per I'acgusto del

malenale nel 2012
‘ {iva esclusa)

Dighlarazlone di adesione alla procedura di acqulsto unltaria per il tramite de Funzionano Delegato

O sl
O NO

Firma de! Dirigante Amministrativa Firma de: Capo de!l'Ufficio Giudiziario

la prese_n_te scheda, firmota e protocoliata, va trasmessa ali’ Ufficio # della Direzione Generale Beni e Servizi

al seguente fax: 06/68897471 -

referente: Dr. Fublo Rancl — telefono 06/68852525
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Modello per la rilevazione delle richieste di un unico processo di acquisto per i servizi di MC e

RSPP

CORTE D’APPELLC

‘ Lilenco

- depli Uffict Grudiziari

del Distretto ¢he intendono
aderire a una procedura unica

Indicazioni relative

al contratto in corso

Contratio i corso
per Medico Competente

Contratto in corso
per RSPP

Utficio . Durata Costo Durata Casto annuale
data della
o data della
stipula e .
sipula e
scadenza .
seadenza

N.B. E’ possibile segnalare con separata nota anche altre proposte di accorpamento
In tal caso: indicare gli uffici che intendono accorparsi per svolgere un’unica procedura e

indicare quale uificio si intende designare per lo svolgimento della procedura.

Firma dc! Funzionario Delegato

La presente seheda, irmata e protocollata,
va trasmessa all' Ufficio 11 della Direzione Generale Beni e Servizi

al seguente ax : 06/68897472 —

Referente: Dr. Maure Di Peso — Telclong 06/68853374

o)
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Ministero della Giustizia

Diparlimento dell' Organizzazione Giudiziaria, del Personale ¢ dei Servizi
Dirczione Generale Risorse Materiali Beni ¢ Servizi

Manitoraggio per il progette di << Reingegnerizzazione def processi di approvvigionamento per gfi sffict pludizior! ded munterinlt
di consumo per le upparecchigture di ufficio {toxer e drum per futocoplatricl, fax, stampanti) =

Allegain alla circolare n.1/2012 della Direzione Generale delle risorse materiali, dei beni e dei sevvizi,

Heferente
Nominalivo . .

LECICIO GIUDIZIARIQ { indicare anche 1l disrreon di

competenza Corle di Appello o Pracura Generale }

Ctelefono, - oL L fax .. .. .oomwl. oo

DATI relativi all'sana 2010 !

APPARECCHIATURE IK DOTAZIONE ALL’UFFICIC nel 2010 |
vindicare il numerg complessiva della dotszione per ciasenna tipalogia di appalcechintura)

" Fotocopiatrici in proprictd {escludere foocapiatsici in noleggic)

Fax i -

§lampant] ’ - !
MATERIALE di CONSUMO acquistata nell’snna 2010 B ‘
i Modello Cuamitd Costo Coste Capitelo

Acquisizle Lnirasio Complessivo 13j Spesa .

Toner Fotacopiatrice L

1Jrum Fotocopiatrice : ] o l

Toner l'ax ' ;

Drom lFax |

Tongr Slampante ] N

Drum Slampare , [ 1 | ‘
| DATI relativi all’anno 2011 - !
[ APPARECCHIATURE IN DOTAZLIONE ALL'UFFICIO nel 2001 [ ‘
| tindicare il numero complessive della doraziong pet Ciascund tipolopia di apparecchiaturi

" Fotocopiatniei in prafwietd (cschudere fotocopiatrici in noleggio)

Fuy Semplici

Siumpanti o -
MATERIALE di CONSUMO ucquistata nell'anno 2011 .
' Modelln ~Quanid - Costo Custo " Cupitolo ‘
L | Acguistatc Lnitario i Complessiva _ 1) Spesa .
_Toner Fotocopialrice ! | ! .
| Drus atocopmatict ] [ I | ‘
Toner Fax I f
‘»Drum [-an .

I Toner Stampante

Drum Stampants

R

Previsione fabbisogno materiale per i12012 ' |

(2012 [ Toner

| Fowgeopiatrice

Drun

Folocopiairice |

‘Toner Drum Stampante |

| Slampante

| Toner tax i Drum Tax

U Guantith !

[ Costo iatale

T SPESA COMPLISSIVA OCCORRENTL

|
P N ANNO PER TULTO 1. MATERIALE = furo

| Funzionar! referenti del moritoraggio per la Direzione Generale Beni e Servizi-Ufficio 1T sono:
d ssa Clara Rietti-telefono 06/68853021; fax-0668897402; Dr.I'abio Ronci- telefono 06/68852525; fax 06/68897472
Gli indirizzi mail pec la trasmissione dei dati sono:

#  cClara et @gjustizia it
per pli uifici delle seqaenti Regiont: Lombardia; Liguria;Piemonte; Veneto: Trentno Allo Adige: Frinli Venezia Giulia;
Muarche; Toscana; Emilia Romagaa; Umbria.

% fabio.ronci@sziustiziadt per gl uffici delle scguenti Regioni:l azio;Abruzzo; Molise; Sardegna;
Sicipa:Basilicala:Puglia;Campania; Calabria.

TERMINE di inoltro dei dati: 20 marzo 2012

[
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