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MINISTERODELLA GIUSTIZIA

DOC ' DIREZIONE GENERALE DtrLLTJ RISORSE MATf,RIALI' DEI BENI E DEI SDRYIZ'T

.  i . ,

invitrno gli ùffici giudizìari îco pilale lo soÌleda "lJ" orevia verificiL - da effettua$L1ll!14

dei conscgnataii di ciascun  iÎoio - di eventlìali siaceDzc 'li aqÙziro € trasmettorLg---lllll9zz9

îari ( al numero iodicoto a marginc 'lella scheda H) all'Ufiicio II di qutsta Dirc?ionc Genemlè'

entro il 29 lebbririo 2012'

L'accreditametrto sarà eflaruata con orclini di ascreditamento in favore di ciascun

Funzionario Delegato non ilppena lc rìsorse linanzrarie samùno disponibìli sul copjtolo di

ritè n1ento.

. Fnbbisogno relÈtivo oll€ sp€se pcr il rilascio di documcnti mediantc foto'opiatrici

(  àp .1451 .21

Conre Der il 2011 si prorvederà ad accre<litare ai Funzionari Delegati le risorse lìnùlzidnr

recessarie per 1ir frc,nle elle esigclue degli uffici dei distetti di propria conÌPetenza' fcnro

restnndo l'obbligo dì relalicortazione finalc sull Lrtìlizzo deLle somme accreclltate

Le somme dà accreditdJe a oiascun Funzionario DÈlcÈato sararlrr(ì qÌIantìlLciìle in buse alla

stirra della spesa sostcnuta nel 2011 nei rispettivj disuetti, tenulo conto dellc rrsorse finanzia|ie in

dùt. lzione sul capitolo 145t.21 pcr i l20l2

L'àssegnaziole dèllc somme potrà esscre effèttuatc pBr inte)o' prcsunlibilmente entro ri

plimo t trreske 2012. con rLn nnlco ordine di accrcditamento in favore di ciascun FunzlolìiÌno

Delcgato. soltanto se I,: isorse fintpziaric siano i el@lllqdlslQlbùlq|lqpilolo di rifèrjmcmo'

per il r'incolo di slretta coruìessióne tra la spesa e lir relativa coperlulî finanziaria: lìrl castr

conlÌa o. sarà ellettùato rrn oîdile di accreditîmcnto Paiziale nella percenÌùale cÒnsentitc dallù

dsofse fiúanzia e.lisponibili e, successivameDtÈ. saralno accreditatc le rcslanti sonrmc a srlclo

Al finc di èvitare errori r1i imputazione sul capitolo 1451 21 di acqrlisti di matefi:Lli chlersr Lì'ì

qutrlìi necessari per il riloscio di documenti atlraverso i foloriproduttori i Funzionarì Delegrrti soncr

invitcti c effeltuare tlrtte le n€cessaric verifichc e i riscorlri sulle l'atfure t lsmesse dagli ullìci

relatilamente agli acqùisti effeltuatj lel la cafa e i tonÈr e alllo miìteriale di ctrnsrtmo pcr fax e

stampàrlti noìché la rclativa spesa non è irnfuÎabile al caprtolo 1451 2

I fondj accreditali sul cap l45l 2l souo ilestìnali esc)rlsivamente allc spese relative al << rilascio

di dÒcùmcnli >> ftediante îotoripÍoduttorj ed essendo staozioti per far fronte allc gllgqll!!
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MINISTERO fiELLA GIUSTIZIA

fX}G . DIREZIONE (; ENERALTì DÈLLE RISORSE MATERIALI, D[I BENI [' DfI SIRV IZI

connesse alllù!!I!!L!!j rilllqig-d! , ùÙú possono cssere inìpiegrrti per ucLluisli di

mÈteriali per stamPanti o fa-r per i quaìì si ptowede colr 0ccredilanrenli su alho distinlo capitoì(l

Si invila a lener collto Llella l)rerletta djitiÙzione sja nel pleseniRre le richiesLe di tccredrtameDto è

lia all.atto deÌla relrdiconmzìonc tinole

Con L-occasione si sollecita Ìa tasînissione a questa Direzione Cenerale dell elen'r'r delle fatttre

relative irgl i  acquist i  el lelNati con i foDdi accreditrt i  ncìl  aino20ll  sulcapl45l 2l qualorx non

sì sia giò provvcduto in tal senso.

Infine. si chjerle ai lunziÒnari Delegati di voler monitorare le adesiotri da pafie dei singtrli I'JlTtci

giudì21ari clel dìstfÈtro per gli ùcquisti trulite ùna proceLltua unica curala dàìlo stesso FunzionílIia)

Deìegato pcr i beni standard e per i servizi a bassa conplessila secoDclo I"� indicazioni dr cui sDPra

^ tal line Ic SS.LL. rlol trasmetlere agli Ullici del propÌio distretto dì compelenza la presenle

circolarc e le allegate schede dì rilevazione avtaínÒ cura di comunicare :igli stcssi lilllci la

proprìa eventuale dispoùibililà a gestire le lrocÈLlure in foma aggregata e chicdere che gìi uffici

slessì csprimano la loro evcnnÌale odesi(trÈ.

5.- Progetto I'Rcingégnerizzazionc dei proccssi di Àpproraigionnmento pct'gli llffici

giudiziari dei úaterial i  di consùmo per l€ îppîrecchiaturc di ùff icio".

Nel colso del 2012 velÌà eifettuata unà r'jlevazione di dati mirata a determinale il tìbbisogno

corlplessìvo del rnateriaìe di consuno deìle apparecchialùre in dot.rzione a tutli g]i rflìci

giudjzirri del teritorio nùzìonalc, mggrupprìîipcr siogolo distrctto. e deì reladvì orrstr,

Li llnal'tà è qrìella di progettare soluzioui dr apptotvigjonaÍcdto pleledendo L'irdiTionc di

flpposjte gare secondo lc noùrìÈ del codice dei contntli pubblici. da ellèttùarsi o ir livello

rlistretlrnÌÈ oppure a ll\,cllo centrale con distinzioìte 1n lotti territoriÀli. per la lbrnitlra del D)aterìale

dj consurno per fotocopiatricì , fax e stampanti setondo target qùaiitaÌìvj e di cùslo onìolenri

Sarà valuldta la possibilità di stipuÌare coìrtrattr dì durùta arrche biemale. I'ernti i vincoli di

bilanilio, è con l'obbligo per il fomitote di etlettuare le consegne presso gii Llffici gir.rdizìari sulla

basù di specifici ordinAtivi-
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MINISTERO DELLA GIUSTIZIA

DOC . DfRf,ZIONtr CtrNERALE DILLE RISORSg MATERTALT' ÙEI RINI I T'EI SDRYIZI

I1 materiale di consunro al qualc si rlfertsce il progett'l rìguarda i tolìer I i dntnr per lotocoDiairicì

in proprierà, per ifax c per le stan,panti( sono osclusc le tbtocopiatrici a noleggio in 'luallto lt

materiale è inaluso, rormalmsntÈ, neì canoLle di noleggio)

Per poter progettare I'iniziativa tli cui sopra è costitltito Lìù gruppo dì ìaroro presso quesla

Dirczione Gener-ale - Utticio ll con tt compito di analizzare gli àspelli rclativi al iabbisolno

conplessivo È alla spesa nccess-'\rra peì l acquistÓ dell intera fomiture previe raocolla'

cBtalogazione ed malisi dei dati rclativi l 'ìÀscull lllficio

Si irryitlro, p€rtfiEto, httfi gli Uffici giudizilri î forniÌe i drti rehtivi allc qurntitiì

acqutulate € tlli Bpesa sostenuta nell'ultimo biennio, distint:r f'er sli44!L?!1q-gll!f!' Dtr le

seguenti tipologie di Prodotti:

. toner e dru'n per fotocofiaÎiici ìÌl FroPrictà;

. loner e drulr per lh\;

. tonèr e drurì! per sÌÀmpaÍi.

La trasnrissione dei daLi dovrà essere et'lettrìata per via relenratica rrrviando' ggjgg;i!'!!-1g13q

lq!! agli indirizzi maildei lùozlonari referenti lÈr qucsÌa Dilezjcrne cellerale rLtilizzando il lac

simile sotto indiaato (dì cui si allega copia con I'iùdicazjonc dei relersnti e tlegli indirizzi mail a cuì

inviare i dati).

\o dcllu,lù{ft]ù* pcr ci6eun3 li
apraRrccnr^l I ln[ IN DOTAZIONI.] Àr r.\ rrFtCIO

llÀ'�lf,RtALEdi CONSUMO,

Ai  duè prosp. r l i soDra  n ld icàr i . , j3compj l i re  d i3 r inbóe ' ì le  te r  i l2010 r  to r  i ì  l0 l Ì ,  y l l i LL lega laùna nrc \ i s ions  d l  î i \ ina  re l Í i !3  r l

?012 chc.;i !ù;,,isLde.ùLa copr i.hiori n,r sd. cdnrú *uiúro di smlisi p(r h F.rjùr(LMiorc fqi.osL c,irÈr ctrùnlnfe lo

s ' i tu " roOer r *s i renzcndr ic tn to . td iL i rc l iL i l i rL l0  ?  !u .n . , .nsù [ss ]ngL i  n f í i zz i . r r i l l d t . r  Lod icÀr iu r i l i 2 r fn f r  i l l ìL r Ì i . t .  d i

cLri eiri!.naìl lm-similc

@ * i r o l l

l lnúnJ (ì!rnìrr$ù,
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MINISTEFO DÍLI,A GITJSTIZIA

OOC . DIRIZIONE G[NIR,{LD DELLf, RISOÍISE MATIRIALI' DEI BONI E I'f,I SDRVTZI

.-l

nr$o il 'ndr.rial. di runiùtìo_ ltlr)

LÍ nrcsenq nota cùu rc:aÀ tmshèssoJ tuttì di uffi.i <iutlìzìiri con l'? seqrenti nn'l litì:
, t' .!t a L1,lttu ̂pè t\,è (:o ì tti ,4t)pello ù htti i Trihunali e agli U!ìci del A iudice dì l'dcP "

Ltftt dclle Pì oore Gener i dethl Rèlìtl)btica Ptesú) lc (orti di lppello a tutre b lrocure d':lkt

Rcluhhlicd j,r<\ra i Ttihunali

Iù qli úfrci eí4dirio.ì mirorili. .o le teaue ti findnlità

. Trolltguere h clr(olflre cr,nú{eta
- .1 ttta delle rispeÍi'e Cotì di Llppelta e Procure (ìcne'. li dtlia Rqubbltcù pretto le (arti di llpryllo

tltùhorialmente conprtehti ùj Trihunaii ptr i ùhoreùti e ftllp I'tature ,1dlu Relnhblictt prets,t i
liib|tldddddli Wr i ù|túnnn! pet lc se.li ili .4ucot|a, Ban, B()1..ùo, Brp.t.iu l..agliLtri Canpoho:iso Cutoitu
Gcno|a I'tc.:e, Me.'sìnd Mloú lcrùgia, Reg3iÒ Catubria, Silenlo, Snsarj Ta,antÒ, hènîo. bièstt!. it)
bos. dllù ri,lèJinizìonc dellú rtputfizione d.lh co pelcnze i nateriadi spes? d i ltnziLjnùùEtlta i:lcslt ulfìti
guklizitlti ùtinorilì tn i[ DipattimentL) prr lù Giustixia Minirile Ì il Dipotinotto t]( Ory!ùi..u.in e
(;irkliziand ìi(ìti dlle.ircÒlari D(X; )jlJt Ll.lel 3 ìnd.ro 2010 e DOG.23229 del 24 nur:o 2t)10

. Tratthettètè sollinlQ. q4 e nuo dEIIr (í

- ù.ura Llclle srctiv( Ctrtí ùì .lppdki. Ptht:ure Cenerali ddla Repuhblico ?tt\\o Iè Latri di jlp|-.lli
retrilDrulnìeùte coùpetenti: aí îribunali per i ninorennÌ e allè Prd re della Reprbblttrt p,t't,t i
Tlihtùali t)er i tninarenni p.r le \edi rli: Boloe d, {:dltani\setta CtrLon:n/Ò, Fltelzr. L.lqlila Na.ali
Polern,. I'oretza. I enèziLt Ruma

Si 4sta h nflen di as\ìcututzio e

GENEMLE

[k,ll\-M,
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TsrhbtÌ I lno tt': 29 tehrtuìò )lJl2

RI I ,O\ 'AZIONE TABBISOGNO !OI2
SCIJEDA A

ldhbisosno uctlttì\to li nn e conrrlt'kenti ti nft(l'

Qran t r t l  è  t r to l .S i i  d . ibcn l
delìrcs]r.ùsibilc d.l 

,
fìrocd'lLnìenl0 € nÙaLrrLcr

Ftr'nà dcl 0irigente An îìl.lstrallvo F rma de lCapo de  l ! f f i c ro  6 iud t r l r r  o

Ld prcsente s.he.!o, Jhmîts e Prctocollotd, vo !rusmesta dr W.io ll delld Dircrione Genercle D'nie Setvizi

ol seguente lax:06/68897471 -
referentl;
Fob io Eon.i tel,05/58452 52s
Lù.iq Uùbriq Abtu..o, Malise, r6srdDú, pus o, Bas l.oto Sot l.onc. Vedelo,

Cl a r s a i et tì -- t e l -06/ 5 88 t 102 I
Lonbdtdid, Liqu.io, Pie.r,onte, Eailio Ronosna, slellld, Mdrche,T.enlina Alto adiEe' ttíuli venezia Giulio

6jusi oe ami.is - tel- 06/588s3027
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RILEVAZIONE FABBISOC\O 20I I

Quantità e tipologia deLle

Tdnlne di inolro: 29 lebbni!' 2tt]

SCHEDA - B

Íabbítogfi o flcqnìsto di scÍIalatnre
caDitolo 7211.2

scaJfaloturg da acqùistare
Costo ùnitario presunlo Coslo complesslvo

pfcsunto
(i|a esclutat)

Nomin:.tìvo
deì ResponsabiÌe del
ptoceqlnlcnto €
rlùalifica

.8. f autorh.azionè è s!bordinaia alratcèrtamenlo

Firma dei Dir igent€ Amministrativo

Giudiziario

del l ' idonei taìè<ntca dei local i  incui  co l lo(are lercr t fa lature

Firma del caPo dell 'uff icìo

Ls pîetentè s.hedo, lirnato e prcrorollsto, vo tÍosmetso ol' Ulficio ll della Direzione aenetole Be.tt e Selizi
ol segvente lox : 06/68897402

ÉÍercnte: Giu.l Oè ahttis - tel. o5/6aa53o2t

/ó
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Uifi.io 8ìudiriaiio richièdentè " "

lelefono..-.. ,-. .*- - - '

Fax . . , . .  . . . .  " . . . . . . . -  '
'te nítte di Inoft'o: )9 îehhtfltu tlll

?  ? t i

SCHEDA. C

Jrrbhisogno acq.uisto 
rdi 

ítflp hnlì tli oÌchivio

ouan1ila e tipologja
da acquistare nel 201?
lLo descrlziane delld ripotÒgto notloeve

Costo Presuì1l0
(ird e.îc111-rn)

NùDrinativo
del Responsabile dcl
procetlirrenlo c qualihca

Nsf éutorir.a.iqne è subordinata all"accenamentodelf  ìóneltat" .n"adet l" , . l i  i r  c! ì  col locare gl l  ìmPiant l '

Fìrma del Dir igente Amministrativo tirma delCapo dell 'Uff icio Giud ziario

Ld Netente schèdd, frm||l,ots e f',to'oltat." vd trc3mesto 011' uffi'ia 1l

ol seguente Íox : 06/68897402

rclercnte: glat! DeÀ4j!!t:3J-QÉBEl92!

deltd Dkerione Generole Eenle Se!'tlzi



Ufficio Siudiziafio richiedente . - " '

Te le fono. . . . . - - , . . ' . . . . - ' . . , ,

Fax,.....-..- .--, .-- , .

Tcmine tli lnollto: 29 ftbbtnlo 2t1l)

SCHEDA. - I)

RTLEVAZIONtr FABBISOGNO 2OI2 lobhisogho acq Ltto di LliùtÍtiuah'rì

Quantilà e lipologiaL di
da acquil t ire ncl 2012

Costo unitario presunio
lira cirla.ra) per i l  3012

ítok, 7211.2

Nominativ0
tlel Responsabile del

Frocedimento

Firme del Dirìgente Amministf at ivo FLrrna delCdpo dell  Uffrc)o Giudizrdrto

Ld prcsen e trh.do, fr.ndrd è ptoto.oltctc, vc îctmesto ou' Ulrtcto tt dello Dirczione Gene.dtè aèhi e serytti

ol seguehte fox :06/68897477 -

Fobio nonc i te 1.06/6 88S2S2S
Lorio, Umbtío, AbtuzzÒ, Molise, Tos.ttno, Puglis, Botilicdtd Sdtalegno, veneto,

cl drd R le.tí -tel.o6/688s3o2 1
Lombodio, Lígurid, Piemonte, Emilid Romdgnd, Srilio, Mofthe,Tîentino allo Adige, ftiuli venezis Giulio

Giusi De Amicis - tel, 06/68853021
cdmponîd, colob.io
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l -Jf f l t io giudi ! iar io r ichiedente

Telefono ......,....,....,.....,,,

fax.

Tenrinc dl htoul)t 29 lcbbtdiA lt)12

IULIIVAZIONE F,{BBISOCNO 2OI2 I SCHEDA I

Quenlità di fax
in dotvione
all 'ùfl icio

Qùùnti!à di t'a\
richiesri pel i l
2012

Costo unitario
presullro

Costo co]nplessjvo Nomiùùtiv(r
delpresunlo

li\a esLlutat) Rcsponsabile
del
procedìmento
c quali iìc:r

Dichiarazione di edesione el la

afel tunzionario Delegato

O s l

O N o

Firma del Dir igente Amministrativo

pr'o."du'idi u.qiito *it.ia per it trarilìG

Firma del Capo dell 'uff ic o Giudiziario

Ld Ptesenrè sthedc, flmota e prcto.ottoto, vd trcsrrlersc ott,ulfrcló t) cletto Dhezione cenelf,tz Beni.seÌúirj

clsèquente lox: 06/68897411- rcÍercnte: pùt.izia Abbdtionn! _ îeteÍono 05/68852736

,1
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Ufficìo giudiziario richiedente ",-" " '

Telefono -....- ,.... .. ., ..- '

Fax., . , , , . . , . . . , , , - . . - . ' . - .  - .

SCHEDA.  F

RILtrVAZIONE FABBISOGNO 2OI2 fabb'tsognù setA'i..i di m0nute zione l'Pli

irnlìttrli li orthi'io
c,tp!!!!!J!!!4 .-r

Data di scadcnza
del corìtratLo di
mamilenzlone
Ln corso

Cou16 61111lale deì

contatlo dr
nlatì QÌeÌ.tztonit ln

corso

Esigenze da
segnalarÈ Per il
2012
ner rÌuovo
contStlo

alla scaalenza
di qùello in cÒrso

Costo Prcsunto
arrnuale del nuovo
corrtrotto da

Not! inài iv0

ocI

Rcspolsabile
del
proccdilnenlo
per rl nuÒvo
LrLlntfatlo e

qualifica

stipulare ncl 2012

Firma del Dirìgente Amministratìvo Firma delCapo d e l l ' l .J f f icio Giudiziario

Ld pftsei'te s.hedd) limd,rd e prcIÒc('llat..,1td tìasùe1sa .�l!'Ulflclo ll detlc Dirczlone aenetdle Beht è setvizi

otseguente fux I 06/55897477 relerenÌe: Fstritto Abbotidnnl - télelono O6/588s2lJ6

I emnte diinù!úo: :a fthbtan 214
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Ulficio giudiziario richledeote ... ' ..... , "

Telefono.. "..... ...........

Fax . . . . . . , , , . , , , . . . , .  -  . . - - . .

R I L E V A Z I o M F A B B I S O G N o 2 0 1 2 Ì l b h Í s o g n o ' s e f t k i ' d i . m a ' u | e ú o f i è d l g | i
ìmDìn litli clim iuaiiottr

I cdDitolo l45l.l4

Ìi"rì,,;aù; 
--ll

- l

del contraltù dj
nìanulenzione
irÌ cotso

lbura-1i t.odeuzo Costo anrruale clel
contato dì
úanutenzione m
COISO

EsigeDzè da
segnàlrlfe Pcr ll
2012
per nuo\ro
conlrgflo
alla scadeúza
di quello in corso

Costo presùúto
ann lrale dcl nuovo
conlrÀtto da
stiprLlÀre nel20l2

del
Responsùbi1c
del
Pìocedimcnlo
per il nnovo
conÍatto
e quali l lca

I

Firma del Dingente Amministrativo Firma del Capo dell ' lJff icio 6iudiziarlo

Lo orcsente s.hedo,|j|moto e Pfutocol|ùto, vo trcsmes'o d]t' t)'îlclo delld oiezione Genefule Benie seNili

ol sesuerte Íox I 06/68897477 - rcÍetente: Pdttirto Abbdttonnt - telelono 06/58852136

Tttî nc di inoltto: 19 fehhnio ll)l)

scrlEDA - C

/
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Ufflclo giudiriario rlchièdente ...'-...,. . . ...

Tèlefono., , , , . , , . . , . - . - . . . . . . . , . .

F4x.. . , . , . . . , , , " . - . -------- . .  -- . ' . . .

îumin! li inòttrò: 29 lebbttti-o 2012

RILEVAZIONE FABI]ISOC]\O ?|)I?

EìÈnco dcl nratùjile igjÈnrco
dàrtqurs$re nel20l2 c i$àl )ve

SI

N O

Fnma d€l Dirieente Ammrnkrativo Fúmr  de  capo de  IUf f ' c io  6 iud l : ìa r io

olchl.nrron€ dl adesionèó la pro.edura dla.qu rto!óli. a per lrtramlté delFun:ionario Deres'ró

o
o

Lo grcsente tiherta, frrnsta e protocolldta, va trcsmessa all' Uîlìcio ll clelld Direziohe Gene.ol'e aèni È sPtui'i

dlseguente lox : 96/5E897471 -

rclerenìet Dt. Fabltt Ron.l ^ telelono 05,/68852525
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Mod€ìlo per la rilevazion€ delìe richicste di un unico processo di acquisto p€r i scrvizi di Mu €
RSPP

CORTE D'ATPELLO

PROCURq GENEÎ-A.LE DELLA REPUBBLICA

rtcnco
dcgli Uffici C;iùdlziari
del Dislrelto che inlendon0
aLlerìrè r uDir procedura uDica

Indicîr ioni relntive al (onlrît to ìn corsrl

Contraf,o ,n cotso
per Medico Conìpetente

Contratto in corso
per RSPP

Durala Durara

stodentù

Costo aDnùale

N.B. E' possibilc scgnalrre con sep{ràt notu !nche altre proposta di ùccorp{mcnto
In ti l  crso: indicare gli ufl ici che inlendono accorparsi per svolgerc un'unic$ procedura e
indicarc qurlc ùlf icio si infende dcsign^re per lo sr0lgimerto dclla procedura.

Firma dcl Funzionario Delegnto

Ls prcscnl. sclrcdr, firmata e protocoltatr.
H lrarmrss{ all' Uflick, ll delì.r Dirczionc Gùcrrlè Beni e Servizi
slsegrenl€ tr\ : 0ó/óEE9?4t2
Rcf€r€ntc: Dr. M,uro Di l,eso - Tclcrr)f0 0ó/688533?t



_ r  t i \ .

Mi[istero della Giustizia
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I Funzionrd referenridel morioragejo per ln DirezionÈ cljncrnle 0erri e Serlizi'UfflcÌo ll sorìo:

d ssr (lù, Rietli telelbno 0ó1óÉ€53021ifax 0Ó0$;9ìa021 D' I^bio Ronci- tÈlcforÒ 0órÓ885252i; lar 06/ó8897t":
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