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1 Introduzione

L'applicazione consente al datore di lavoro, sia privato che pubblico, di cansultare on-
line i dati contenuti nell'attestato di malattia per | certificati trasmessi per via
telematica, :
All'applicazione si accede dal portale internet dellINPS e richiede l'autenticazione
tramite PIN.

2 Informazioni generali

In agni finestra, ‘cliccando’ con il tasto sinistro del mouse suila dicltura o sul tasto
Precedente s! torna alla visualizzazione della pagina precedente quella corrente,
Limmissione di date, il cui formato previsto & gg/mm/aaaa, & facilitata dall‘icona ‘— 4,
"Cliccando’ con il tasto sinistro del mouse sull'immagine, compare un calendario In cui
& possibile scorrere | mesi e gli anni per scegliere, sempre con il clic del mouse, gll
elementi della data da acquisire.
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Figura 1 - Teona del calendario

La voce di menu Help consente di visualizzare il presente manuale.
La voce di menu Uscita chiude Iz finestra dell'applicazione dopo averne chiesto
conferma.

2.1 Modalita di accesso

L'accesso al servizio & disponibile all‘indirizzo www.inps.it ‘cliccando’ su “Servizi on-
line” e poi su :

» Per tipologia di accessg =- CodiceFiscale - PIN => Consultazione Attestati
gl malattia

oppLre

» Per tipologla di utente => (datori di favoro privati) Aziende, consulenti e
professionisti => Consultazione Attestati di malattia

v Per tipologia di utente == (dateri di favoro della pubblica amministrazione)

Ent! pubblici e previdenziali =» Consultazigne Attestati di malattia

"
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oppure

» Per tipologia di servizio => Consultazione => Consultazione Attestati di
malattia
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Servizi (SNS).

Cidien Pivnale

PIN |

nguia 2 = Pannelio dgi inserimanto CF e PIN per l'accesss al Servizio

Per accedere & sufficiente digitare codice fiscale e PIN e ‘cliccare’ su Invia.

Verra cosi visualizzato il seguente pannello dove appaiono le opzioni di ricerca
disponibili per I'utente:
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Flgura 3 - Pannelle principale:s Manu di ricerea attestato
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3 Opzioni di ricerca attestato

Dal menu a sinistra, I'utente pud scegliere diverse modalita di ricerca:

a) per Codice Fiscale - inserendo Il CF de! lavoratore il cui attestato si desidera
visualizzare e ‘cliccando’ sul tasto Avvia Ricerca g

b) per Dati Anagrafici -~ Inserendo Cognome e Nome del lavoratore il cui
attestato si desidera visualizzare e ‘cliccando’ sul tasto Avvia Ricerca

c) per Periodo - selezionando un periodo tramite linserimento della date
iniziale e della data finale, per visualizzare tutti i certificat! presenti per i
lavorator! di quella sede che harno almens un giorno di prognosi all‘interno
del periodo scelto, ‘ciictando’ poi sul tasto Avvia Ricerca

3.1 Ricerca per Codice Fiscale
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Figura 4 - Ricerca per Codlce Fiscale : Pannelfo pet inserimento CF

Dopo aver inserito Il Codice Fiscale del dipendente di cui si desidera visualizzare
V'attestato, ‘cliccande’ sul tasto Avvia Ricerca, se & presente almeno un attestato per
quel codice fiscale vengono visualizzati i dati anagrafici del lavaratore completi
dell'indirizzo di residenza abituale:
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f\;fgﬁ'ra 5 -"Ricerca per Codice Fiscale: Dati anagrafici lavoratore

'Cliccando’ sul pulsante Lista Certificati viene visualizzato 'elenco degli afttestati
presenti per Il lavoratore, clascuno completo di:

¢ humero protocollo certificato
* data inizio prognosi
= data fine prognosi
¢ data rilascio certificato
« tipo certificato:
» ‘I’ = inizio: primo certificato per quel determinato evento morbosg

¥ 'C' = continuazione malattia
» 'R’ = ricaduta
» ‘Annullato’ = certificato annullato dal medico
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Figura 6 - Ricerca per Codice Fiscals; Lista certificati del lavoratore
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La barra di scorrimento laterale permette di visualizzare l'intera lista.
L'applicazione consente anche, tramite il pulsante in basso Stampa Lista, ¢i
stampare [a iista di attestati,

Per esamlnare uno specifico attestatp & sufficiente selezionarlo 'cliccando’ sul
puisantino Sel. Si visualizzera cosi |a seguente pagina:

"'mp

Cemr'catl ch Malama

10k R0 et i

m l-uum Nuumu
Fiavldunce Sucisle <,
Vol Habe gui:

4%3274955.#0 Deszfiziane arle 8953274560 dev.ser

Rlc arca per

b

::gl:: E;’ﬂ& | . “Gastlane curti‘nmtu Consultazigne certificato 70000B000001486
Perindo ! \ R e e s natofail . '
Help : K Fln- Mni-ttba Inln{lp mluttla Riazcio Giata dceziong LN.P.§, Iniz,/Cant. /Ricad.
osclta E | 61/01/2010 13/07/3009 09/14%'2008 B0y 12/2009 1

! 1 Rricapito residenza durante la malattia
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Figura 7 - Attestate completa con recapito del lavoratore

Nel pannello, cltre al numero certificato e ai dati anagrafici del layoratore in
intestazione, vengono visualizzati:

= data fine prognosi

= data inizio prognosi

« data rilascio certificato

e data in cui risulta pervenuto ad INPS

¢ tipo certificato (Inizio/Continuazione/Ricaduta/Annullato)

+ indirizzo di residenza abituale quando coincidente con il recapito
durante il periodo di malattia

* nome, cognome & codice ASL del medico che ha compilato e inviato il
certificato

In caso di indirizzo di reperibilita diverso da quello del domicilie abituale il pannello
visualizzera come Recapito ¢/o durante la malattia, anche H nominativo presso il
quale il lavoratore ha dichiarato di essere reperibile,
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Lista cefgificats per,

Fine Malatnn | Diae Rilascio |FC/R

\Prog.]  MNum Cert. Codica Fiscale Tuszin Mulseria
I | X608 Sl LT e | 12007722008 O1/01:2610
2 X607 1 12:072009 01/01:2010
3 |Xe08 " 121072009 111272009
4 IxBpT i 12:072G09 11122600
5 jX550 " 12/07:2009 13:08:2009
6 |X553 ! 124072609 13/08:200%
7 [X365 " 234072009 301072009
8§ |i5e4 ' 2307/2008 301072602
9 |X563 ’ 23072008 30:07/2008
10 X582 " 230772005 30972009
11 (X567 ¢ 23/07/2009 30/07/2009
11 X566 ® 23:0%/2000 30:07,2009
13 (X405 5 29/06/2009 15:07/2009
14 (X494 ! 304062005 134072009
15 X558 ' 120772009 13/07:2009
16 [X556 ' 12072009 13:07:2049
17 |X535 * 12072008 137072009
18 |X557 ¢ 12/07:2009 13072000
19 |X554 12/07.2009 13072009
an [Xs52 : 12:07:2009 L3073009
21 X351 i 124€7/200% 13072009
27 1X491 23/06/2009 30106/2009
33 1X493 ¥ 25/06/2009 30/06/2009

09/12/2009 | Iizieo
09/12/200% | Inszie
08/12:2009 | Inizio
09/12:2009 | Touzic
13/07/2009 | Imizio
13:672008 | Inizio
23007,2008 | Iinzio
23073009 | Inizio
23/0772000 | Inizio
23072009 | Inizic
130708 | Inime
23:070009 | Luizio
30/06/2009 | Inizio
30:062000 | Inizie
13072008 | Inwzio
13/672009 | Inizig
13:07/2009 | Inizio
13/07/2009 | hiizio
13.07/2009 | Inizio
13072009 | Tuzio
12672009 | Lwzio
23/06/2009 | Inizie
25/06:200% | Iniric

pag. 11

Figura @ - Esempio di stampa lista in formato PDF
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- 3.2 Ricerca per Dati Anagrafici
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Figur”a 10 - Ricerea pir Dati hhagraﬁEf: Piﬂnéuo per inserimente C.ognoiné € Nome
Accedendo per Cognome e Nome, il pannelio mostra sinteticamente | dati anagrafici

completi, allo scopo ¢i identificare univocamente il lavoratore di cui si desiders
consultare 'attestato.
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Figurz 11 - Ricerca per Dati Anagrafici ; Pannello di visu

alizzazione sintetica dati anagrafici

‘Cliccande’ sul pulsanting $el. vengono visualizzat! | dati anagrafici del lavoratore
completi dell'indirizza di residenza abituale:
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